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4.1.

SCOP
Scopul acestei proceduri este de a stabili modalitatea in care se organizeaza si se desfasoara
stagiile de practica Tn Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOMENIU

Prezenta procedura se aplica in toate facultatile Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legeanr. 199/2023 — Legea invatamantului superior;

e Ordinul nr. 5.146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizate a Sistemului european de
credite transferabil;

e Normele ARACIS;

e Regulamentul privind activitatea didactica si activitatea profesionald a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau - ciclul de studii universitare de licenta (R-05-10);
e Regulamentul privind activitatea didactica si activitatea profesionald a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau - ciclul de studii universitare de masterat (R-05-11);

e Regulamentul de aplicare a sistemului european de acumulare si transfer de credite de
studii (ECTS) (R-05-14);

e Ordinul MECT nr. 3955/2008 - Cadrul general de organizare a stagiilor de practica in
cadrul programelor de studii universitare de licentd si de masterat si a Conventiei-cadru
privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor universitare de licentd sau
Mmasterat.

e PO 12 Initierea, aprobarea, monitorizarea, imbundtitirea si evaluarea periodica a
programelor de studii;

e PO 13 Elaborarea si gestionarea fisei disciplinei;

e PO 17 Evaluarea si notarea studentilor si cursantilor.

DEFINITII SI ABREVIERI

DEFINITII

Definitiile termenilor utilizati sunt conform Ordinului MECT nr. 3955/2008.

Stagiu de practica (SP) - activitatea desfasurata de studenti la ciclul de studii universitare de
licentd si de master, in conformitate cu planul de invdtdmant, care are drept scop verificarea
aplicabilitdtii cunostintelor teoretice insusite de acestia in cadrul programului de instruire.
Organizator de practica (OP) - Facultatea din cadrul UBc care desfasoara activitati
instructiv-educative si formative, potrivit legislatiei romane in vigoare.

Partener de practica (PP) - orice institutie centrala ori locald, sau orice altd persoana
juridica din Romania, dintr-o tari participanta la programul ,invitare pe tot parcursul
vietii", Intr-un proiect finantat din Fondul Social European sau dintr-o tard tertd, care
desfasoara o activitate in corelatie cu programele de studii/specializarile cuprinse in
nomenclatorul Ministerului Educatiei Nationale, si care poate participa la procesul de
instruire practica a studentilor de la ciclurile de studii universitare de licenta/master.
Practicant (P) - studentul la ciclul de studii universitare de licentd sau master, care
desfasoara activitdti practice pentru consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea
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4.2.

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

abilitatilor, in vederea aplicarii acestora in concordanta cu programul de studii/specializarea
studiat/studiata.

Cadrul didactic supervizor (CDS) - persoana desemnata de OP, care va asigura planificarea,
organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica.

Tutorele (T) - persoana desemnata de catre PP, care va asigura respectarea conditiilor de
pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate, pentru
perioada stagiului de practica.

Conventie-cadru privind efectuarea stagiului de practica - acordul Tncheiat Tintre
organizatorul de practica, partenerul de practica si practicant.

Portofoliu de practica - documentul atasat Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de
practica, cuprinzand obiectivele educationale care urmeaza a fi atinse, competentele ce
urmeaza a fi obtinute prin stagiul de practica, precum si modalitatile de derulare a stagiului
de practica.

ABREVIERI

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau
OP — Organizator de practica

PP — Partener practica

P — Practicant

CDS - Cadru didactic supervizor

T — Tutore

DESCRIEREA PROCEDURII

Stagiile de practica au drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de
catre studenti in cadrul programului de instruire.

Durata stagiilor de practica si numarul de credite transferabile aferente se stabilesc in cadrul
planului de invatamant.

Stagiul de practica poate fi desfasurat, atdt in cursul anului universitar, cat si in perioada
vacantelor universitare.

Inainte de inceperea stagiului de practicd, va fi incheiati o Conventie-cadru (F 564.16),
privind efectuarea stagiului de practica intre OP, PP si P.

In urma desfasurarii stagiului de practici, Facultatea va acorda practicantului numarul de
credite transferabile specificate in Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practica.
Acestea vor fi inscrise si in Suplimentul la diploma, potrivit Deciziei 2.241/2004/CE a
Parlamentului European si a Consiliului (Europass).

Conventia-cadru va avea atasat un portofoliu de practica privind efectuarea stagiului de
practicd, cuprinzand obiectivele educationale care urmeaza a fi atinse, competentele ce se
Vor obftine prin stagiul de practica, precum si modalitatile de derulare a stagiului de practica.
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5.1.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Practicantul va desfasura activitati practice la sediul PP, pentru consolidarea cunostintelor
teoretice si pentru formarea abilitatilor, cu scopul de a le aplica in concordanta cu
specializarea studiata.

CDS, impreuna cu tutorele desemnat de PP, vor stabili tematica de practica si competentele
profesionale, care fac obiectul stagiului de practica.

Pe perioada stagiului de practica, practicantul va completa un caiet de practica (F 610.18) cu

urmatoarele informatii:

e descrierea sumara a partenerului de practica (profilul de activitate, statutul juridic,

dimensiunea si complexitatea activitatii etc.) si a departamentului In care se va efectua

stagiul de practica,

e activitatea zilnica desfasurata in cadrul stagiului de practica;

e observatii personale privind experienta dobandita pe perioada stagiului, atitudini/valori etc.;

e feedback-ul pentru partenerul de practica, respectiv organizatorul de practica, in vederea
imbunatatirea continue a organizarii si desfasurarii activitatii de practica.

La finalul stagiului de practica, T elaboreaza un raport (fisa de monitorizare si evaluare din
cadrul caietului de practicd), pe baza evaluarii nivelului de dobandire a competentelor de
catre P. Pe baza raportului evaluarii nivelului de competente, CDS va face notarea lui P.

Stagiile de practici derulate in strdinitate, in cadrul programului comunitar ,,invatare pe tot
parcursul vietii", in conformitate cu Decizia 1.720/2006/CE a Parlamentului European si a
Consiliului, vor fi recunoscute ca programe de stagiu de practica in sensul prezentului ordin.

OP va initia, la propunerea CDS si a T, emiterea certificatului Mobilipass, potrivit Deciziei
2.241/2004/CE a Parlamentului European si a Consiliului (Europass), cu conditia indeplinirii
de catre practicant a obligatiilor asumate prin Conventia-cadru, privind efectuarea stagiului
de practica.

RESPONSABILITATI

RECTORUL
e aproba conventiile-cadru pentru desfasurarea stagiilor de practica;

DECANUL

e asigura instruirea CDS cu privire la organizarea, planificarea §i supravegherea
desfasurarii stagiilor de practica;

e verifica si aproba evaluarea studentilor la ciclurile de studii universitare de licentd/master
precum si daca stagiile de practica au fost realizate la nivelul fiecarui departament.

DIRECTORUL DE DEPARTAMENT
e numeste CDS si verifica realizarea/evaluarea activitatii de practica pentru toti P.

CADRUL DIDACTIC SUPERVIZOR
¢ planifica, organizeaza si supravegheaza desfasurarea stagiului de practica;
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e stabileste, Tmpreuna cu tutorele desemnat de partenerul de practica, tematica de practica
si competentele profesionale care fac obiectul stagiului de practica;

e informeaza decanul/rectorul in cazul in care derularea stagiului de practici nu este
conforma cu angajamentele luate de catre partenerul de practica in conventia-cadru;

e pe baza raportului evaluarii nivelului de competente, va face notarea P.

6.5 TUTORELE
¢ planifica, indrumd, monitorizeaza si evalueaza activitatea studentului in timpul stagiului
de practica;
e impreuna cu cadrul didactic supervizor, desemnat de OP, stabileste tematica de practica si
competentele profesionale care fac obiectul stagiului de practica;
e asigurd practicantului instructajul cu privire la normele de securitate si sanatate Tn munca,
in conformitate cu legislatia in vigoare;
e pune la dispozitia practicantului toate mijloacele necesare pentru dobandirea
competentelor precizate in portofoliul de practicd;
e sprijind practicantul in procesul de integrare in organizatia gazda;
¢ informeazd superiorul precum si cadrul didactic supervizor din Universitatea ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau, in cazul in care practicantul nu respectd prevederile conventiei-
cadru.
7. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii Cod Elaborat Aprobat Nr. Pastrare/ Perioada de
documentate/ formular exemplare Perioada pastrare arhivare
suport (ani)
Conventie-cadru si | F 564.16 OP, PP, P, Rector 3 - 1 exemplar 10 ani dupd
portofoliu de CDSsi T Reprezentant departament; ncetarea
practicd/hartie Societate - 1 exemplar PP; studiilor
comerciala - 1 exemplar P.
Caiet de | F610.18 Practicant - 1 - departament 10 ani dupa
practica/hartie Tutore ncetarea
studiilor —
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